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Seite DIN A4 Hochformat (21 cm Breite x 29,7 cm Höhe) 

Seitenränder oben: 2,5 cm, unten: 3 cm, links: 2,5 cm, rechts: 2,5 cm,  

Bundsteg: 0 cm 

Seitenzahlen Times New Roman, 12 Punkt, beginnend ab Beitragstext 

Position rechts 

Nummerierung Beginnend mit Seite 1 

Grundschrift Times New Roman 

Beitragstext 12 Punkt, Zeilenabstand genau 18 Punkt, Einzug links: 1,5 cm, 

Abstand vor: 3 Punkt, Abstand nach: 3 Punkt, Blocksatz 

1. Kapitelüberschrift 16 Punkt, Fett, Einzug: hängend: 1,5 cm links,  

Abstand vor: 12 Punkt, Abstand nach: 6 Punkt  

2. Kapitelüberschrift 14 Punkt, Fett, Einzug: hängend: 1,5 cm links, 

Kapitelüberschrift, Abstand vor: 8 Punkt, Abstand nach: 6 Punkt 

3. Kapitelüberschrift 12 Punkt, Fett, Einzug: hängend: 1,5cm links, Kapitelüberschrift, 

Abstand vor: 8 Punkt, Abstand nach: 4 Punkt 

4. Kapitelüberschrift Wie 3., nicht fett 

Zitat 10 Punkt, Basierend auf Standard: Einzug links: 2 cm,  

Einzug rechts: 0,5 cm, Zeilenabstand: einfach,  

Abstand vor: 6 Punkt, Abstand nach: 6 Punkt 

Literaturverzeichnis Einzug links: 1,5 cm, hängend: 1 cm, Zeilenabstand: einfach, 

Abstand vor: 0 Punkt, Abstand nach: 0 Punkt 

Aufzählungszeichen Basierend auf Standard: Einzug links: 1,8 cm,  

Zeilenabstand: einfach 

Tabellen Schrift: 10 Punkt (Arial: 9 Punkt) 

Tabellenbezeichnung Fortlaufende Nummerierung (z. B. Tab. 1) und erhalten eine 

kursive Tabellenüberschrift  

Abbildungsbezeichnung Fortlaufende Nummerierung erfolgt kursiv (z. B. Abb. 1) und 

erhalten eine Abbildungsunterschrift inkl. Quelle 

 


